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　　　  　    　姓　名：　　　　　　　
　　　　　　    部  门：　　　　　　　








	工作汇报
	日　期：2024年  月  日　

	
	汇报人： 

	工作汇报内容
	一、领导交办事项；二、本学期工作汇报；三、下学期预定工作；
四、工作成效探讨；五、问题与建议；六、典型事例。  

	
××（单位名称）2023－2024学年春季
学期工作总结及2024－2025学年秋季
学期工作计划


（大标题：方正小标宋简体、二号）
（一级标题：黑体、三号；二级标题：楷体_GB2312、三号；三级标题：仿宋_GB2312加粗、三号；内容：仿宋_GB2312、三号）
（行距：单倍行距）
例：
学习党的十九届六中全会精神工作总结
[bookmark: _GoBack]
一、高度重视、认真学习
（一）各系部学习情况
1.基础医学部
基础医学部全体师生员工认真学习十九届六中全会精神.....
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